
Verbrauchsmaterial-Kasse
Aus dieser Kasse kann sich jedes Mitglied Einkäufe bis 20€ selbst
direkt aus der Vereinskasse erstatten. Die eingekauften Dinge
müssen einen direkten Bezug zum Betrieb des Spaces haben.

Du kannst dir also direkt erstatten:
– Reinigungsmittel
– Toilettenpapier
– Putzlappen
– und ähnliches.

Projektgelder müssen weiterhin per Beschluss über den Vorstand erstattet werden.

Anleitung:
1.  Kasse öffnen
2.  Auf den Kassenzettel schreiben:

– deinen Namen
        – das aktuelle Datum
        – die nächste Beleg-Nummer
3.  Den Kassenzettel in die Kasse legen
4.  Die Buchung ins Kassenbuch eintragen
5.  Den Betrag entnehmen, der auf dem Kassenzettel steht
6.  Die Kasse schließen.


